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NOTICE D*UTILISATION

1| AVANT D'OUVRIR UN DOSSIER EN LIGNE

»  Je contacte la Direction de la Transition et de I'Efficacité Energétique de Territoire d'Energie Somme (FDESO)
par courriel a l'adresse ccrt@fde-somme.fr ou par téléphone : Théo KLAUS 07.85.65.63.47 / Karine BAYER
03.22.95.97.23

» Je massure que mon opération n'‘a pas débuté (commande, devis, marché, ou toute autre forme d'engagement)

= Je me munis des pieces justificatives suivantes :

- RIB (au format pdf)

- Numéro de SIRET

- Coordonnées du référent administratif et du référent technique du dossier

- Attestation de santé financiére ou délibération de demande de financement pour les communes et EPCI
- Proposition technique et financiére (au format pdf)

2 | JE CREE MON COMPTE EN LIGNE

pa N

\E _‘l Je consulte I'adresse www.ccrt80.fr (ou via www.te8O0.fr / vignette « CCRt de la Somme »)

=

»  Surla page d'accueil www.ccrt80.fr : je demande la création d'un identifiant et d'un mot de passe

» Je personnalise mon mot de passe sur réception d’'un courriel automatique

» Je merends sur la plateforme www.ccrt80.fr, je saisis mes identifiant et mot de passe, et je débute la création
de mon dossier. Je conserve le numéro de dossier (en haut a gauche) qui m'est attribué.
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Portail de demande de subvention




3 | JE SAISIS MA DEMANDE
- Verification de la recevabilité

Localisation : commune concernée par le projet
Période de réalisation du projet : cocher « avant 2027 » ou « aprés 2027 »

4 modules a compléter :

P-4l Description

du projet

Identification de la structure

Identification du porteur de projet

Référent administratif et financier

Référent technique

Description du projet

Votre demande au titre du CCRt

Dépot d'une lettre d'intention signée : un modéle vous est proposé en téléchargement
Réglement de service du CCRT : a télécharger afin d'en prendre connaissance

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.

A la fin de la saisie du module « Description du projet » , je valide en cliquant sur « Etape terminée » etje

recois un courriel de notification, intitulé : « Création de dossier CCRt N °XXXX »

Pl Dépit de 1. Joindre la proposition technique
documents 2. Joindre I'attestation de santé financiére (un modéle est téléchargeable)

3 Joindre le RIB (pdf, .doc, .docx)
’ Dépenses
previsionnelles

Précision du régime de TVA du porteur de projet

Liste des dépenses prévisionnelles.

Si le porteur de projet est :
= Assujetti d la TVA ou soumis au régime de FCTVA : indiquer les dépenses en HT
= Non assujetti a la TVA : indiquez les dépenses en TTC
» Assujetti partiellement a la TVA : indiquez les dépenses en HT en ajoutant la
part de TVA non récupérable

’ Plan de . Preéciser le montant de la subvention souhaitée
financement 2 Indiquer les aides publiques et privées sollicitées

N =~

)

A la fin de votre saisie, c’est a dire une fois que le dossier est complet et que tous les documents ont été

déposés, je recois un courriel de notification : « Passage en instruction du dossier CCRt N °XXXXX »

FOIRE AUX QUESTIONS / QUE VEUT DIRE ?

- « Retour au dossier » pour revenir d la synthése de votre demande

- « Etape terminée » pour valider et accéder d l'étape suivante

- « Completer » : vous pouvez modifier ou ajouter du contenu d I'étape concernée sauf si vous
avez déja transmis votre demande)

- « Transmis » : ce module est transmis pour vérification

- « Instruction » : votre dossier va étre présenté en comité dengagement

Lorsque le dossier est instruit, passé en Comité d’engagement et validg, je regois un courriel de notification

d’attribution d'aide du dossier CCRt N ° XXXX
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