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Les différents outils collaboratifs

1.  Les outils de stockage et de PAD
2. Les outils de communication et de réunion

3. Les outils d’animation

4.  Les outils d’organisation et de collaboration
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Les outils de PAD et de stockage

Stockage :

* Google Drive

* Dropbox

* Nextcloud : installation sur un serveur

PAD (rédaction a plusieurs mains) :
* Google doc




SOMME

LES PLUS DE CES OUTILS :

L'OUTIL PROPRIETAIRE o o )
ET GRATUIT GOOGLE » Possibilité de limiter l'accés a certains

D_RIME*— documents et dossiers
+ Facilité de prise en main et d'utilisation
Google Drive
Google Drive*: attention, les outils Google nécessitent de

créer un compte.



L'OUTIL PROPRIETAIRE
ET GRATUIT DROPBOX

z} Dropbox
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LES PLUS DE CES OUTILS :

Possibilité de limiter I'accés a certains
documents et dossiers

 Facilité de prise en main et d'utilisation

v' Tutoriel de prise en main



https://www.youtube.com/watch?v=H5aTpc972aQ

LE LOGICIEL LE PLUS CONNU :
GOOGLE DOCS

LES PLUS DE CET OUTIL:

Documents éditables en temps réel
Possibilité d'écrire a plusieurs
simultanément

Facilité de prise en main, d'utilisation et de
partage

Outil intégré a une solution compléte :
stockage et archivage des documents
créés

Possibilité de commenter les ajouts de
texte des autres rédacteurs
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Les outils de Visio

Lequel choisir ? Les éléments a prendre en compte :

Ses fonctionnalités : est-il possible de créer des salles virtuelles pour diviser en sous-groupe les
participants ? Est-il possible de réaliser des sondages ? Peut-on utiliser un tableau blanc ?

Co(ts de l'outil : gratuit, offre d’essai, offre payante ?

Son accessibilité : faut-il avoir un compte pour y accéder ? Est-il simple d’utilisation ?

Ses limites : combien de participants maximum ? Y-a-t-il une durée limitée ?

Sa flexibilité : est-il possible de rejoindre la visioconférence par téléphone également ?




L'OUTIL PROPRIETAIRE ET
GRATUIT SKYPE

Skpe

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL :

Simplicité d'utilisation

Outil de chat intégré

Appels vidéo en HD

Possibilité de partager son écran (pour
des démonstrations d'outils par exemple)
Possibilité d'enregistrer un appel




SOMME
Les outils de Visio
L'OUTIL LIBRE ET GRATUIT LES FONCTIONNALITES
FRAMATALK / JITSI DE CET OUTIL :

e Simplicité d'utilisation et de partage : un
lien unique par réunion a envoyer aux
participant.e.s

e Pas nécessaire de se créer un compte
pour créer une visioconférence ou poury
participer

e Outil de chat intégré

e Possibilité de demander a prendre la
parole directement dans la
visioconférence sans couper la personne
qui parle

Framatalk : une conversation audio/vidéo en deux clics




LES FONCTIONNALITES

L'OUTIL PROPRIETAIRE ET DE CET OUTIL :

PROFESSIONNEL ZOOM e 40 min gratuites pour les groupes.

e Stabilité du son et de I'image en HD

e Outil de chat intégré (questions/réponses,
sondage et fonction Lever la main)

e Possibilité de partager son écran (pour

Zoom des démonstrations d'outils par exemple)

e Possibilité d'enregistrer un appel

e Possibilité de session en petits groupes

e Possibilité de joindre un appel depuis un
fixe/mobile dans tous les pays (son et/ou
image)




Réunions Zoom

DE BASE

Réunion personnelle

Gratuit

* Accueille jusqu’a 100 participants

* Réunions en groupe de 40 minutes
maximum

® Réunions en téte a téte illimitées

*Gratuit, pour toujours. Aucune carte de
crédit nécessaire.

Zoom Phone

Webinaires vidéo Zoom

PRO ECONOMISEZ €28

Idéal pour les petites équipes

€139.90 /an/licence

* Jusqu'a 100 participants

* Réunions en groupe illimitées

e Diffusion sur les réseaux sociaux
* 1 Go d'enregistrement sur le cloud

(par licence)

*Achetez jusqu'a 9 licences par compte

Zoom Rooms

S 15%
Zoom United

AFFAIRES ECONOMISEZ €380 ZOOM UNITED BUSINESS

Petites & et moyennes entreprises

€189.90 /an/licence

® Jusqu'a 300 participants
e Authentification unique

* Transcriptions des enregistrements
sur le cloud

* Domaines gérés
* Valorisation de la marque de

I'entreprise

*A partir de 10 licences pour €1,899.00 $/an

Meetings. Phone. Chat

€326-00 /an/licence

Phone

* Includes all the phone features of
Zoom United Pro

* Unlimited calling within Global
Select

* Optional add-on: add unlimited
calling in up to 18 other countries

Meetings
* Host meetings up to 300
participants

e Authentification unique

* Transcriptions des enregistrements
sur le cloud

* Domaines gérés

* Valorisation de la marque de
|'entreprise




L’'OUTIL PROPRIETAIRE
GOOGLE HANG OUT

A Google Meet

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Simplicité d'utilisation et de partage (lien
unique par réunion a envoyer aux
participant.e.s)

Pas nécessaire de se créer un compte
pour créer une visioconférence ou pour y
participer

Outil de chat intégré

Jusqu'a 250 personnes pendant la période
du COVID




L'OUTIL PROPRIETAIRE ET
PROFESSIONNEL ADOBE CONNECT

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL :

e Un outil trés complet spécialement pour
les webinaires

e Stabilité du son et de I'image en HD

e Outil de chat intégré

e Possibilité de partager son écran (pour
des démonstrations d'outils par exemple)

e Possibilité de créer des sous groupe de
travail

Offre de 46€/mois a 340€/mois




LES FONCTIONNALITES

L'OUTIL PROPRIETAIRE ET DE CET OUTIL:

ET PROFESSIONNEL MICROSOFT TEAMS

e Un outil trés complet spécialement pour
les webinaires

Faites converger les énergies e Stabilité du son et de I'image en HD
Vanmlfem(W«vmuhnkﬁmm 19 Outil de Chat intégré

e Possibilité de partager son écran (pour
des démonstrations d'outils par exemple)

e Possibilité de créer des sous groupe de
travail

Collaboration
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LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Lifesize est une solution de visio conférence
dématérialisée sur le cloud.

Tous types d’expérience : salle de conférence,
navigateur, ordinateur de bureau ou encore
smartphone.




Communiquer
Et transmettre des informations efficacement
LES PLUS DE CES OUTILS :
N * Possibilité de définir des groupes de
WHATSAPP discussion et d'y inviter les personnes

concernées
* Notifications en temps réel sur son
téléphone

+ Possibilité de partager des photos, des
vidéos, des documents et des
enregistrements audio

+ Possibilité de synchroniser ses discussions

WhatSApp sur son ordinateur.

Whatsapp*: attention, Whatsapp nécessite davoir un
smartphone pour étre utilisé.
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Les outils d’animation

* Klaxoon

* Mural

* Quizz yourself
* Kahoot

* Mentimeter

* Wooclap

* Beekast

e Jamboard



Klaxoon

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Klaxoon permet a chacun de s’exprimer et
de réagir en temps réel via un tableau
blanc digital en utilisant son smartphone,
sa tablette ou son ordinateur.
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https://www.youtube.com/watch?v=XEiBKrEV4Bc
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LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Mural permet a chacun de s’exprimer et
de réagir en temps réel via un tableau
blanc digital en utilisant son smartphone,
sa tablette ou son ordinateur.



FDC 29/10/2... UOBL®

| Aurdlon Dérogne|
[N

020006

Estelle (Visiting Sea Lion)

1 Activités humaines

2 Industrie

3 Utilisation des batim...

4 Transport

5 Energies fossiles

6 Déforestation

7 Emissions de CO2

8 Agriculture

9 Autres GES

10 Aérosols

11 Concentration en CO...

12 Puits de carbone

12 Fffat da carra additia
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L’'OUTIL COOPERATIF
Kahoot

LES PLUS DE CET OUTIL :

Possibilité d'utiliser I'outil pour des
sondages, des quiz en ligne
Facilité de prise en main, d'utilisation et de

partage

LE MOINS DE CET OUTIL:

Site entierement en anglais




L'OUTIL COOPERATIF

Quizz Yourself
@ QuizzYourSelf

Questionnaires
Votes
Sondages
Capsules

Communication

e Activités
P : NFC - Qr Code
Leam

OUTILS

itoire

~4 .
ergie
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LES PLUS DE CET OUTIL:

e Possibilité d'utiliser I'outil pour des
sondages, des quizz en ligne

e Facilité de prise en main, d'utilisation et de
partage

e \Version gratuite et offres solidaires




S

> beekast

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Beekast est une plateforme web dédiée a la
création, 'animation et le suivi de réunions

et formations. Idéale pour la co.création.

Voir la vidéo



https://www.youtube.com/watch?v=Jx66Py7hyzs&feature=emb_logo
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i Mentimeter

Go to www.menti.com and use the code 78 52 07

Meeting check-in questions

| understand the purpose of this meeting

| have seen and understood the agenda
35

Strongly disagree

Everybody needed for this meeting is present

Strongly agree

£ Mentimeter

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Pour impliquer et motiver son auditoire
lors de présentations et ainsi créer de
I'interaction.

Mentimeter permet, via un code, de faire
voter, via son smartphone et ainsi partager
les résultats en temps réel.

Voir le tutoriel



https://latelierduformateur.fr/tutoriel-mentimeter/

wooclap

wooclap Fonctionnalités v Prix  Ressources v Enseignement 3 distance v Se connecter @ v

Rendez vos événements

et vos formations dynamiques

Utilisez Wooclap pour engager vos participants avec des questionsféponses

et récolter du feedback durant vos présentations

Pas de carte bancaire requise

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Pour engager les participants avec des
questions/réponses et récolter du feedback

Voir le tutoriel



https://www.youtube.com/watch?v=TKSNSRNLinw&feature=emb_logo
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Mon nouvel événement ¢ Participer a: = www.wooclap.com/CLUBCLIMAT
VOTES MESSAGES AU RYTHME DU PARTICIPANT © Ajouter une
& Importer des questions
‘ » - ‘d i5¢ . = R
%ﬂ?/itritoen Nuage de mots Tr:gr\;\ebzr:n Appariement Priorisation Ordonerr\?(ncem

0 Comment participer ? LANCER

B 1. Quelle est la couleur dominante du logo du CC? MODIFIER LANCER
& 2. Comment vous sentez-vous ? MODIFIER LANCER
c 3. Quel outil de visioutilisez-vous le plus fréquemment ? MODIFIER LANCER



" Jamboard

LES FONCTIONNALITES
DE CET OUTIL:

Mettre des idées en forme sur un
tableau blanc et collaborer ou que
chacun se trouve

Faire glisser des images, créer des notes
et importer des éléments directement
depuis le Web
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Les outils de collaboration

S’organiser avec Doodle et Google agenda

Gérer des projets et des taches
* Trello
* Todoist

* Asana:voir le guide

Echanger, partager, s‘organiser
* Slack


https://asana.com/fr/guide

L'OUTIL
PROPRIETAIRE ET
GRATUIT TRELLO

M= | vmvrewnngs | e

nm
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LES PLUS DE CET OUTIL

Les outils de gestion de taches agissent comme
des sortes de todo-lists collaboratives.
Possibilité de lister les taches en temps réel (y
affecter des personnes responsables, des sous-
taches, des échéances)

Possibilité de commenter les taches créées par
quelgqu’'un d'autre

Grande simplicité d'utilisation et de prise en
main

v' Lire ce test



https://www.mecanismes-dhistoires.fr/un-outil-de-to-do-list-parfait-mon-avis-sur-trello/

L'OUTIL
PROPRIETAIRE ET
GRATUIT TODOIST

Organisez Planifiez vos journées Recevez des rappels
votre vie

W Choix de I'éditeur 2020 pér Google
& '"Todoist est la meilleure to-do list du moment’ — The Verge

Ajoutez d
rapide

Todoist compte 20 millions d'utilisateurs qui organisent, planifient et collaborent sur des projets de

toutes tailles.

>

LES PLUS DE CET OUTIL

Les outils de gestion de taches agissent comme
des sortes de todo-lists collaboratives.
Possibilité de lister les taches en temps réel (y
affecter des personnes responsables, des sous-
taches, des échéances)

Possibilité de commenter les taches créées par
qguelqu'un d'autre

Grande simplicité d'utilisation et de prise en
main



L'OUTIL
PROPRIETAIRE ET
GRATUIT SLACK*

L= slack

' ;Z‘!ﬁs

Slack*: attention, Slack limite le nombre d'utilisateurs dans
sa version gratuite

rQeQ I

s

L 2-B N-I%
:
aw

LES PLUS DE CES OUTILS :

Possibilité de définir des canaux de
communication en fonction des
sujets/projets

Possibilité de centraliser toutes les
discussions au sein d'un méme outil
Possibilité de créer des groupes publics ou
privés de discussion



{3 ClubClimat

%% Votre espace de travail utilise la version gratuite de Slack.

57 8o

Forfaits Espaces de travail Aide

Avec ses 10 000 messages consultables grace a la fonctionnalité de recherche, ses 10 applications et intégrations, les appels vidéo de personne a personne et
l'authentification a deux facteurs, la version gratuite de Slack donne 3 votre équipe un accés aux fonctionnalités principales de Slack.

Choisissez le forfait qui convient le mieux a votre équipe

Standard

Pour les petites et moyennes entreprises

6,25 €

par personne et par mois, facturé annuellement
7,50 € par personne et par mois (pour une

facturation mensuelle)

Principales fonctionnalités :

v Volume illimité d'archivage des messages

v Applications illimitées

v Appels vidéo de groupe avec partage d'écran

v Travailler en toute sécurité avec d'autres
organisations en utilisant Slack Connect

Payez au mois ou a l'année et annulez a tout moment.

Plus

Pour les entreprises de plus grande taille et pour
celles qui souhaitent utiliser des outils
d'administration avancés

11,75 €

par personne et par mois, facturé annuellement
14,10 € par personne et par mois (pour une
facturation mensuelle)

Principales fonctionnalités :

v Un contrat de niveau de service qui garantit

un temps de fonctionnement optimal de

99,99 %

Gestion et désactivation des utilisateurs

Authentification unique basée sur SAML

(SSO)

v Exportations des données pour tous les
messages

<

<

Enterprise Grid

Pour les trés grandes entreprises et pour celles
qui dépendent de secteurs d'activité trés
réglementés

Si vous souhaitez obtenir un devis pour
Enterprise Grid, veuillez contacter notre équipe
de vente

Principales fonctionnalités :

v Des espaces de travail en nombre illimité

<

Prise en charge du systéme de prévention de
la perte des données (« Data loss

prevention »), du service d'eDiscovery et de
fournisseurs de sauvegarde hors ligne

<

Equipes chargées de succes client

Collaboration sur les messages et les fichiers
conforme a la loi HIPAA

<
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Parcourir Slack
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g’ Uordre du jour de 'atelier du 8 décembre est :
Intervention technique : I'ESS et les avis réglementaires, quelles suites données ? comptabilité avec le SRADDET
Les différents outils collaboratifs
1. Distinguer les outils de communication, de collaboration, d’'animation et de stockage
2. Tour d’horizon: Messenger (si groupe Facebook) WhatsApp Zoom Teams Go to meeting, Woodclap Klaxoon Mural Miro Blackboard
Dropbox et Google Drive
3. Focus sur Slack
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